Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora nr 1/VI/2015/D

z dnia 08 czerwca 2015r.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z SYSTEMU biPRZEDSZKOLE
PRZEZ RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH DZIECI
W SAMORZADOWYM PRZEDSZKOLU W POLANCE WIELKIEJ

Z dniem 01.09.2014 r. na terenie Samorzadowego Przedszkola w Polance Wielkiej zostat
wprowadzony elektroniczny system ewidencji pobytu dzieci w przedszkolu i jest to
oprogramowanie BIPrzedszkole.

Elektroniczny system ewidencji pobytu w Przedszkolu obowiazuje wszystkie dzieci.

W celu ewidencji obecnosci i rozliczania czasu pobytu dziecka w przedszkolu, wprowadzony jest
czytnik rejestrujacy ,,wejscie” 1,,wyjscie” dziecka oraz indywidualne karty
zblizeniowe z przypisanym numerem.

Do kazdego dziecka przypisana jest tylko jedna indywidualna karta zblizeniowa. Rodzic moze
zakupi¢ wigcej kart w cenie 10 zk.

Karta zakupiona przez Przedszkole jest wlasnoscia przedszkola, natomiast zakupiona przez
Rodzica/Opiekuna jest wlasno$cia Rodzica i jest aktywna do momentu zakonczenia uczg¢szczania
dziecka do Przedszkola.

Karta przedszkolna podlega zwrotowi z chwila wygasnigcia lub rozwigzania umowy o $wiadczeniu
ustug przedszkolnych.

Rodzic (prawny opiekun) po wejsciu do przedszkola w pierwszej kolejnosci przyktada kartg
zblizeniowa do czytnika umieszczonego w przedszkolu. Czytnik automatycznie rejestruje godzing
przyprowadzenia dziecka do przedszkola.

Rodzic (prawny opiekun) odbierajac dziecko z przedszkola przyktada kartg do
czytnika w momencie wyjscia z przedszkola — przylozenie identyfikatora rejestruje godzing odbioru
z dziecka z przedszkola.

Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktore zlicza czas pobytu
dziecka w przedszkolu. Pracownicy przedszkola otrzymuja przejrzysty raport, w ktorym
uwzglednione sa 1losci godzin, jakie dziecko spedzito w placowce.

Rodzic ma 10 minut tolerancji na wejScie 1 wyj$cie z Przedszkola.

W przypadku braku karty w chwili wprowadzenia dziecka, rodzic (prawny opiekun) lub inna osoba
upowazniona do odbioru dziecka zobowiazana jest powiadomi¢ pracownika dyzurujacego na
korytarzu. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjscia dziecka, wiaze si¢ z naliczeniem
odptatnosci za dany dzien wg maksymalnej liczby godzin tzn. wejscie od 6.00 a wyjscie do 16.00.

Rodzic (opiekun prawny) przyjmujacy w depozyt indywidualne karty zblizeniowe, potwierdza
wlasnorgcznym podpisem jej przyjgcie i zwrot .

Zniszczenie, zgubienie lub uszkodzenie karty zblizeniowej obciaza uzytkownika. Koszt
wyrobienia i wydania dodatkowej karty wynosi 10 zt.

Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka, automatycznie naliczana jest rowniez ilos¢
positkow, zadeklarowana przez rodzicow w Umowie o §wiadczenie ustug.

Istnieje mozliwo$¢ otrzymywania przez rodzicow raportdw 1 wyliczen odptatnosci za pobyt dziecka
w przedszkolu droga e-mailowa /nalezy poda¢ adres elektroniczny rodzica/opiekuna/.



